
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 01.03.2000 בתוקף מתאריך:  גזברויות הפרק:

 15.12.2021 ת' עדכון אחרון:   

מס' 
 עמודים 3 מתוך 1 עמוד מס'  07-1016 הנוהל:

 
 

 שירות בתי הסוהר 

 ותנוהלי מחלקת חשב
  

 המרת מטבע חוץ
 

 כללי .1

ישנם מקרים בהם אסירים מגיעים לבתי הסוהר כשברשותם מטבע זר שאינו יכול לשמש לזכותם 

ברכישות שונות ובזיכוי כרטיסם במערכת המכסף. על מנת לפתור את הבעיה קיימת אפשרות לבצע 

 המרה של המטבע הזר למטבע ישראלי הנוהג באותה תקופה.

 

 המטרה .2
 

 .באופן ביצוע פעולת ההמרה גזברהלפרט את פעילות 
 
 

 שיטה .3

, (נספח א' )ראהעותקים  2-האגף ב נהלמאסיר המעוניין בהמרת מט"ח יעביר בקשה בכתב ל .3.1

 .לתיק המנהלי של האסירשני עתק ההעתק אחד לגזבר היחידה ו

 בקשת האסיר באחד מסניפי בנק הדואר הקרוב לבית  הסוהר ל פיימיר את  המט"ח ע גזברה .3.2

 .ברות ההמרה לאותה התקופה ובמטבעות

נהל ויעדכן את האסיר ומ  לקופת המזומנים או לעו"ש היחידה ומרהסכום שהאת יפקיד  גזברה .3.3

 עותק מאסמכתת ההמרה הבנקאית יועבר לאסיר. האגף על ביצוע הפעולה.

הגזבר יבצע פקודת יומן במערכת המכסף לחיוב קופת המזומנים או עו"ש היחידה ולזיכוי כרטיס  .3.4

 .ירהאס

והכסף משמש   בעצורים הנתונים במשמורת לפי הוראות חוק הכניסה לישראלכאשר מדובר  .3.5

האגף  אשר יחתים את   נהלאת הכספים לאסיר באמצעות  מהגזבר יעביר   ,ות האוטומטיותבמכונ

  .אסיריםלכספים  הוצאתכנהוג בעת  ,קבלה  ל גביהכספים ע האסיר על קבלת

 .לא יקבל כסף מזומןפליליים השוהה באגף עם אסירים אסיר  .3.6

             
     
 
 

  



 07-1016 נוהל מס': גזברויות ק: 

 01.03.2000 בתוקף מתאריך: המרת מטבע חוץ הנוהל:

 15.12.2021 עדכון אחרון: ת' 

 עמודים 3 מתוך 2 עמוד מס' 

 

 ביצוע אחריות   .4

 מפקד בית הסוהרסגן  –בית הסוהר 

 רע"ן גזברות –נציבות 

 
 נספחים   . 5

 המרת מט"ח אישור –נספח א'        
 

 עדכון קודם .6
 

6.12.2009 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 07-1016 נוהל מס': גזברויות ק: 

 01.03.2000 בתוקף מתאריך: המרת מטבע חוץ הנוהל:

 15.12.2021 עדכון אחרון: ת' 

 עמודים 3 מתוך 3 עמוד מס' 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 נספח א'      
 
 

 מרת מט"חה בקשת
 

   
  ___________ מבקש בזאת ט'אני האסיר _______________מספר דרכון/מספר 

 
 ) במטבע ________________ במספר : משלטונות שב"ס להמיר סך של

 
 כי דוע לי י -במילים:_______________________________, חוץ ( לשקלים חדשים

 
 ולא  ביום ההמרה  בבנק הדוארשער ההמרה נעשית בבנק הדואר עפ"י  ההמרה לשקלים חדשים

 
 תהיה לי כל טענה כנגד שב"ס בעניין זה.

 
 י בהמרה חוזרת של השקלים למטבע חוץ, קודם יכמו כן, ידוע לי כי שב"ס לא יהיה מחויב  כלפ

 
 את בית הסוהר ואם יוותרו בידי שקלים והנני מותר על כל טענה בעניין זה. לעזיבתי

            
         

     ___________________ 
 חתימת האסיר                             

 
 
 

__________________ מאשר כי הנ"ל חתם יס"רב האגףמנהל  אני_______________
 בפני 

 
 לו הכתוב לעיל. לאחר שהוסבר

            
        ___________________ 

   האגף מנהלחתימת           
 
 
 
 
 

 כי בצעתי את __________________ מאשר  ביס"ר גזבר היחידה___________ אני____
 

 ההמרה כאמור לעיל ומצ"ב מסמך ההמרה.
 

    ___________________ 
   גזבר היחידהחתימת 

             


